CAMARA MUNICIPAL DE GUAPE
Praca Dr. Passos Maia, 224 — Centro

CEP: 37.177.000 - Guapé - MG
CNPJ - 01.619.070/0001-95

¥ A Camara Municipal de Guapé, Estado de Minas Gerais, através de
Comissao Especial nomeada pela Portaria n® 11 de 26 de abril de
2024, com anuéncia e autorizagdo do Presidente do referido érgéo,
faz saber que fara realizar, nos termos do artigo 37, inciso IX, da
Constituicdo Federal, e Art. 35, inciso Ill da Lei Organica Municipal e
com base na Lei Municipal n® 2.292 de 2014 e Lei Municipal n® 2.580
de 2019 e outras correlatas, PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
para contratagdo de Auxiliar de Servicos Gerais, em designacgao
temporaria, em atendimento as necessidades de excepcional
interesse publico, de acordo com o que se segue:

1. DAS DISPOSIGOES INICIAIS

1.1.0 processo seletivo de que trata o presente Edital tem a finalidade de prover 01
(uma) vaga para cargo de Auxiliar de Servicos Gerais que compdbe a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Guapé, por meio de processo seletivo
simplificado que se dara na forma de analise de prova Objetiva de Multipla Escolha.

1.2. Compreende-se como processo seletivo simplificado: a inscri¢éo, a classifica¢éo, a
chamada e a contratagdo do candidato aprovado.

1.3.0 processo seletivo simplificado sera realizado por uma Comissdo Especial
instituida pelo Presidente da Camara Municipal, por meio da Portaria n® 12 de 30 de
abril de 2024, encarregada da coordenacgao geral do processo de selegdo de que
trata este Edital e sera composta de 03 (trés) membros, servidores da Camara.

1.4. O cronograma para o processo seletivo simplificado é o fixado no Anexo V deste
Edital.

1.5.Apos a analise final da Comisséo Especial, a relagdo dos candidatos classificados
sera encaminhada ao Presidente da Camara Municipal para homologacao.

1.6. A contratagéo temporaria para preenchimento da vaga ocorrera de acordo com a
necessidade do servigco, a partir da homologagédo do resultado final que sera
publicado no site da Camara Municipal de Guapé, no enderego eletrénico
https.//www.camaraguape.mg.gov.br/.

1.7.Ap6s a homologacéo do processo seletivo simplificado, havendo vaga ou a que

surgir no decorrer do prazo de validade do certame, dar-se-a a convocagao dos

candidatos classificados nos termos do Edital, ficando sob a responsabilidade da

Camara Municipal de Guapé, apés a solicitagéo e autorizagéo do Presidente da

Camara, a chamada dos classificados dentro da sua necessidade. 5 WO
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1.8.0 vinculo entre a administracdo publica direta e o selecionado reger-se-a pelo
regime juridico vigente no ato da posse.

2. DO CARGO, DA VAGA, DA CARGA HORARIA, DOS VENCIMENTOS E REQUISITOS
MINIMOS EXIGIDOS.

CARGO VAGA CARGA VENCIMENTO  |REQUISITOS
HORARIA BASE MINIMOS
Auxiliar del01 40horas R$ 1.412,00 Ensino
Servigcos Fundamental
Gerais Completo.

*Em atencéo ao disciplinado no Art. 35, inciso Ill da Lei Orgénica Municipal e com base na
Lei Municipal n® 2.292 de 2014 e Lei Municipal n® 2.580 de 2019.

3. DA LOCALIZACAO E DESEMPENHO DAS FUNCOES.

3.1.0 candidato classificado neste processo seletivo, que vier a ser convocado, devera
atuar em todas as areas abrangentes ao seu cargo na sede da Camara Municipal
de Guapé localizada a Praga Dr. Passos Maia, 224 - Centro - Guapé - Minas Gerais
- 37177-000.

4. DA DIVULGACAO.

4.1.A divulgagao oficial do Edital e das etapas deste processo seletivo dar-se-a atraves
de publicagdo no atrio da Cémara Municipal de Guapé, no sitio eletrénico
https://www.camaraguape.mg.gov.br/, no mural da Camara Municipal e no Diario
Oficial, sera ainda afixado em pontos especificos de maior movimento na cidade.

4.2.E de responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento das etapas deste
processo seletivo simplificado através dos meios de divulgagao acima citados.

5. DO PROCESSO DE INSCRIGAO

5.1.0 candidato tera o prazo, improrrogavel, de 10 dias uteis para realizar sua inscricao
declarando, ademais, estar ciente quanto a possibilidade de divulgagao de seus
dados, informacdes, desempenho pessoal, entre outras informagdes particulares
em listagens e resultados no decorrer do certame, tendo em vista que tais
informagées sdo essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos do
Processo Seletivo.

6. DOS REQUISITOS PARA A PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO:

6.1.Ser brasileiro, nato ou naturalizado;
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6.2. Ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

6.3. Quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes militares;

6.4.Ter 18 (dezoito) anos de idade completos até a data prevista para o término do
prazo de inscri¢cao;

6.5. Encontrar-se em situagao regular junto a Secretaria da Receita Federal e inscrita no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

6.6.Nao exercer cargo, emprego ou fungdo publica na Administragdo direta e indireta
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, exceto nos casos
previstos no inciso XVI do artigo 37 da Constituicdo Federal;

6.7.Nao possuir antecedentes criminais;
6.8. Conhecer as exigéncias estabelecidas neste Edital e estar de acordo com elas;
. DA COMPETENCIA DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS.

7.1.Compete aos servidores responsaveis para atuar nas inscricdes, no que tange ao
recebimento de inscricbes tdo somente o recebimento dos documentos e a entrega
do respectivo comprovante de inscrigdo, sendo que os documentos relativos a
inscricdo deverao ser entregues pelo candidato, competindo a um unico servidor a
confecgao da prova.

7.2.0 servidor responsavel pela confeccdo da prova omitira qualquer informacéo
referente as questdes com os demais servidores responsaveis por atuarem nas
inscrigdes, recebimento de documentos e aplicagdo das provas, sendo que o
conjunto de servidores compde a Comisséo Especial.

7.3.A Comissado Especial podera ser responsabilizada, individual ou solidariamente,
desde que cabalmente comprovado haver praticado atos contrarios ao disposto
previsto neste Edital, seja no recebimento de inscrigdo, confecgdo ou aplicagéo da
prova.

. DA CIENCIA DO CANDIDATO (A).

8.1.A inscricao implicara a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condigbes
estabelecidas neste Edital, sobre as quais o candidato n&o podera alegar
desconhecimento.

8.2.0 n&o atendimento aos procedimentos estabelecidos para a inscrigéo implicara o 'e\‘\()

seu cancelamento, se verificada a irregularidade a qualquer tempo. @%‘i*
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8.3.0 candidato sera responsavel por qualquer erro ou omisséo e pelas informacoes
prestadas no requerimento de inscri¢ao.

8.4.0 candidato que prestar declaragédo falsa, inexata ou, ainda, que nao possa
satisfazer todas as condicdes estabelecidas neste Edital tera sua inscrigao
cancelada e, em consequéncia, anulados todos os atos decorrentes, mesmo que
aprovado no processo seletivo e que o fato seja constatado posteriormente.

8.5. Efetuada a inscricédo, nao sera permitido qualquer tipo de alteracao.

8.6.As informacoes prestadas na ficha de inscrigdo constituem inteira responsabilidade
do candidato, cabendo a Comissao Especial o direito de excluir do processo seletivo
aquele que preenché-la com os dados incorretos, bem como aquele que prestar
informagoes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

8.7.As duvidas com relacdo ao presente Edital deverdo ser dirimidas pela Comissao
Especial Organizadora.

8.8. Nenhum documento podera ser apresentado apés o ato da inscrigao.
. DO LOCAL DA INSCRIGAO:

9.1.0 local de inscricdo sera na sede da Camara Municipal de Guapé, localizada a
Praca Dr. Passos Maia, 224 - Centro - Guape - Minas Gerais - 37177-000, nos dias
02 de maio de 2024 até dia 15 de maio de 2024, no seguinte horario: das 8h as 11h
e das 13h as 16h, os quais sdo improrrogaveis.

9.2.As inscricoes do processo seletivo simplificado ser&o feitas por meio do
preenchimento do Requerimento de Inscrigéo, constante no Anexo IV deste Edital,
que devera ser impresso pelo candidato no sitio eletrénico da Camara Municipal de
Guapé https://www.camaraguape.mg.gov.br/ ou podera ser retirado cépia do
requerimento de inscrigéo na secretaria da Camara Municipal de Guape em horario
comercial.

9.3.0 candidato preenchera o Requerimento de Inscricdo constante no (Anexo V),
anexando copia do documento de identificagao.

.DOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO.

10.1. Copia da cédula de identidade ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social —
CTPS ou Carteira Nacional de Habilitagdo ou Identidade Profissional,

10.2. Copia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

10.3. No ato da inscrigdo, o membro da Comissdo Especial organizadora, LN
responsavel pelo recebimento, emitird um protocolo de recebimento. ¥
\ ¥ Q\-’qs
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11.DA SELECAO E DA APLICAGAO DA PROVA

11.1. Este Processo Seletivo constara de uma Prova Objetiva de Multipla Escolha,
de carater eliminatério e classificatoério.

11.2. A Prova Objetiva de Multipla Escolha estd prevista para realizar-se na
provavel data de 19 de maio de 2024, com previsao de realizacdo em unico periodo,
com inicio das provas previsto para as 08h:00 min (oito horas) e termino as 10,30
min (dez e meia). Estas informagdes, no entanto, serdo definidas somente ao
término das inscri¢des.

11.3. Alista de inscritos sera divulgada no site https://www.camaraguape.mg.gov.br/ mural
da Camara Municipal, e nas redes sociais, na provavel data de 15 de maio de 2024
apods as 17;00 (dezessete horas).

11.4. A confirmacdo de local, data e horario de realizacdo serdo divulgados no site
https://www.camaraguape.mg.gov.br/ na provavel data de 16 de maio de 2024.

11.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagéo correta de seu local de
realizacdo das provas e o comparecimento no horario determinado.

11.6. Todos os candidatos terdo suas provas objetivas elaboradas, aplicadas e corrigidas
pela Comissdo Especial designada para atuagdo em todas as etapas do processo
seletivo, composta por trés (03) membros servidores da Camara Municipal.

11.7. Sera designado apenas um (01) servidor responsavel pela elaboragéo das provas,
as quais serao entregues em envelope lacrado aos demais competentes da Comissao
Especial.

11.8. A Prova Objetiva, com duragdo maxima de 2:30 (duas horas e meia) — nestas ja
incluido o tempo do preenchimento da Folha de Respostas - constara de 20 (vinte)
questdes de multipla escolha, com as seguintes disciplinas, questbes e pontuagéo

Auxiliar de QUESTOES
Servigos 10 (dez) questdes de 10 (dez) questdes de
Gerais Portugués. Matematica.

11.9. O tempo de permanéncia minimo na sala de provas sera de 1:30 (uma) hora e trinta

minutos. .\\x\G

%
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.10.Cada questao sera constituida de 4 (quatro) alternativas (sendo apenas uma

considerada correta), abrangidas pelos conteudos apresentados no Anexo | deste
Edital.

11.0 candidato deverd, obrigatoriamente, marcar, para cada questdo, uma unica

resposta, sob pena de arcar com os prejuizos decorrentes de marcagGes indevidas.

.12.Nao sera permitido que as marcagdes na folha de respostas sejam feitas por outras

pessoas.

13. Feito com base nas marcacées da folha de respostas, serao atribuidos 5,0 (cinco)

pontos para cada questéo caso a resposta do candidato esteja em concordancia com
o gabarito oficial definitivo da prova ou 0,0 (zero) pontos caso a resposta do candidato
esteja em discordancia com o gabarito oficial definitivo da prova ou tenha deixado em
branco.

14. Sao de responsabilidade exclusiva do candidato a identificag&o correta de seu local

de prova, o comparecimento no local, na data e no horéario determinado, com todos os
custos e despesas sob sua responsabilidade.

15. Os candidatos deverdo comparecer ao local da Prova munidos do documento de

identidade original com foto e CPF, caneta esferografica azul ou preta.

16.E recomendavel que os candidatos comparecam ao local da Prova com
antecedéncia minima de, pelo menos, 1h00 (uma hora) do horario estabelecido.

17.Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos

Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelos Institutos de
Identificacéo e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos orgaos
fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos, etc.); Passaporte;
Certificado de Reservista; Carteiras Funcionais expedidas por érgac publico que, por
lei federal, valham como identidade; Carteira de Trabalho; Carteira Nacional de
Habilitacdo (somente modelo com foto), todos em seu modelo original.

.18. Documentos digitais com foto s seréo aceitos caso consigam ser validados no ato

pelos meios disponibilizados para autenticagao (aplicativos oficiais, sites oficiais etc),
nao se responsabilizando a Comiss&o pela impossibilidade de validagao em virtude dos
meios estarem off-line ou por falta de sinal da internet.

.19. O documento de identidade devera possuir foto recente.

11.20. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagao das

provas, seu documento de identidade original, seja por motivo de perda, furto ou roubo,
devera apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia policial com data de,

no maximo, 10 (dez) dias antes da data de realizagéo das provas, bem como outro G
\i
documento com foto que o identifigue. Nesta ocasido podera ser submetido a G\@QX
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identificacdo especial, ciente de possivel coleta de assinaturas e de impressao digital
em ata prépria para ocorréncias.

11.21. A identificacao especial também podera ser exigida do candidato cujo documento de
identificacao apresente duvidas relativas a fisionomia e/ou a assinatura do portador.

11.22. Nao serdo aceitos como documento de identidade: certiddes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras
funcionais sem valor de identidade, documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou
danificados, copias (mesmo sendo autenticadas em cartério) e protocolos.

11.23.Nao sera admitido na sala de prova o candidato que se apresentar apés o horario
estabelecido para o exame ou que nao estiver de posse de documento de identificagao.

11.24. Apos ingressar na sala de provas, a ida ao banheiro serd permitida desde que o
participante seja acompanhado pelo fiscal.

11.25. O candidato nao podera utilizar o banheiro do local de aplicacéo apoés o término de
sua prova e a saida definitiva da sala de provas.

11.26. Sera vedado o candidato que comparecer e/ou permanecer no local da Prova
Objetiva com vestimenta inadequada (sem camisa, com bon€&, com chapéu, com touca,
com gorro, 6culos escuros, etc.), devido caracterizar tentativa de fraude.

11.27. As instrugcoes dadas pelos fiscais, assim como as contidas nos Cadernos de Provas
e Folhas de Respostas, deverao ser respeitadas pelos candidatos.

11.28. Nao havera, por qualquer motivo, prorrogagao do tempo previsto para aplicagao das
provas em virtude de afastamento do candidato da sala de provas, seja qual for o
motivo.

11.29. Sera desclassificado do processo seletivo o candidato que recusar-se a entregar o
material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagéo.

11.30. A Folha de Respostas sera identificada, em campo especifico, pelo nome, nimero
de inscricao e pela assinatura do candidato.

11.31. As respostas deverao ser assinaladas pelos candidatos na Folha de Respostas com
caneta esferografica azul ou preta.

11.32. Nao serdo computadas questdes ndo assinaladas, questées que contenham mais
de uma resposta, emendas ou rasuras, ainda que legivel.

11.33.A n&o assinatura por parte do candidato na Folha de Respostas resultara na NG
eliminacao automatica do mesmo.

O
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11.34.Ndo havera substituicaio da Folha de Respostas, exceto por ocorréncia de
responsabilidade exclusiva da administragdo, sendo de responsabilidade exclusiva do
candidato os prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente, emendas ou
rasuras, ainda que legiveis. Estas serdo consideradas erradas, assim como as
questdes néo assinaladas ou que contenham mais de uma resposta.

11.35. Os candidatos poderéo levar consigo o caderno de questdes apds o tempo minimo
de permanéncia na sala de Provas.

11.36. Sairdo simultaneamente os 3 (trés) ultimos candidatos de cada sala. Havendo
insisténcia por parte do candidato em sair da sala, este sera considerado desistente do
Processo Seletivo.

11.37.Nao serao fornecidos exemplares do caderno de questdes a candidatos apds o
encerramento do Processo Seletivo.

11.38.No dia de realizacdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da
equipe de aplicacdo das provas e/ou pelas autoridades presentes, informacoes
referentes ao contetdo das provas e/ou aos critérios de avaliacéo e classificagao.

11.39. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagao das provas
devera levar um acompanhante, que ficara em sala reservada para essa finalidade, e
que também sera responsavel pela guarda da crianga. A candidata nesta condigao que
n&o levar acompanhante ndo realizara as provas.

11.40.0 acompanhante devera comparecer e permanecer no local de prova, assim
entendido como as dependéncias fisicas onde sera realizado o certame, durante todo
o periodo utilizado pela candidata lactante para realizagéao da prova.

11.41. Sera concedido tempo adicional para a execugéo da prova a candidata devido ao
tempo despendido com a amamentagao.

11.42.E expressamente proibido ao candidato permanecer com armas no local de
realizacdo das provas, ainda que detenha o porte legal de arma, sob pena de sua
desclassificacéo neste Processo Seletivo.

11.43. Nao serao realizadas provas fora do local, cidade, data e horario determinados, salvo
por motivo de forga maior.

11.44. Nao havera, em hipétese alguma, segunda chamada, vista, revisdo de provas ou de
resultados, seja qual for o motivo alegado.

11.45. Ap6s o término do prazo previsto para a duragdo das provas, ndo sera concedido
tempo adicional para o candidato continuar procedendo a transcrigao da resposta.
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11.46. Caso necessario, visando a lisura do certame, podera ser solicitado aos candidatos,
a reproducdo de uma frase em algum documento oficial do certame, durante a
realizacao da prova.

12.DA CLASSIFICACAO.

12.1. A classificacdo final sera feita em ordem decrescente do total de pontos
obtidos na somatoria dos pontos da prova objetiva de multipla escolha.

12.2. Havendo empate na classificagéo, adotar-se-a o critério de preferéncia,
obedecida a seguinte ordem:

A. Ao candidato que tiver obtido maior pontuagdo em Lingua Portuguesa.
B. Ao candidato que tiver obtido maior pontuacdo em Matematica;
C. Ao candidato com maior idade.

12.3. O candidato com idade superior ou igual a 60 (sessenta) anos, teré sua idade
considerada como primeiro critério de desempate, conforme o disposto no art. 27,
da Lei Federal 10.741/2003 (Estatuto do Idoso). Persistindo o empate, sera
observado o critério disposto no item 12.2.

12.4. A publicacdo da lista de inscritos, horario e local de prova seréo divulgados
nos sites https://www.camaraguape.mg.gov.br/ mural da Camara Municipal, e nas
redes sociais da Cadmara Municipal na data de 16 de maio de 2024.

12.5. A Divulgacdo do Gabarito Provisério se dara nos sites
https://www.camaraguape.mg.gov.br/, mural da Camara Municipal, e nas redes
sociais da Camara Municipal, na data de 20 de maio de 2024.

12.6. A interposicao de recursos do Gabarito Provisério devera ser efetuada até as
17h:00 do dia 22 de maio de 2024, presencialmente na secretaria da camara
Municipal de Guapé.

12.7. A Divulgacdo do Gabarito Definitvo se dard nos sites
https://www.camaraguape.mg.gov.br/ mural da Camara Municipal, e nas redes
sociais da Camara municipal, na provavel data de 23 de maio de 2024.

12.8. A Classificacdo Proviséria do Processo Seletivo seréd divulgada nos sites
https://www.camaraguape.mg.gov.br/ mural da Camara Municipal, e nas redes
sociais da cdmara Municipal, na provavel data de 24 de maio de 2024.

12.9. A interposicdo de recursos da Classificagédo Proviséria do Processo Seletivo

devera se dar até as 17h00 do dia 27 de maio de 2024 por meio de recurso NG
fundamentado entregue na Secretaria da Cadmara Municipal de Guapé.
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12.10. O Resultado Final do Processo Seletivo sera divulgado no site
https://www.camaraguape.mg.gov.br/ mural da Camara Municipal, nas redes sociais
na provavel data de 28 de maio de 2024.

12.11. A Homologacéo do Processo Seletivo se dara na provavel data de 29 de maio
de 2024.

DAS CONDIGOES PARA CONTRATAGAO.

13.1. Ter, no minimo, 18 (dezoito) anos de idade completos na data da contratacao;

13.2. Ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral,

13.3. Estar em dia com as obrigagdes do Servigo Militar;

13.4. Estar qualificado para a fungdo pretendida até a data da publicagao da
contratagao;

13.5. Apresentar os documentos de habilitagdo conforme exigido por este edital.

13.6. Apresentar laudo de compatibilidade com o exercicio da fungédo, para as pessoas

com deficiéncia;

13.7. A contratacdo em fungao publica dependera de prévia avaliagdo médica,
conforme regulamento proéprio.

13.8. Para o exame médico o candidato devera apresentar exames, se solicitado.

13.9. S6 podera ser contratado aquele que for julgado apto, fisico e mentaimente,

para o exercicio da fungao.

13.10. As decisdes do Servico Médico do Municipio de Guapé, de carater eliminatorio
para efeito de contratagéo, sdo soberanas e delas ndo cabera qualquer recurso.
13.11. A Camara Municipal de Guapé se reserva o direito de proceder as
contratagées de acordo com o interesse publico, as necessidades do servigo e de

acordo com a disponibilidade orgamentaria.

13.12. A aprovacéo no Processo Seletivo gera aos candidatos apenas a expectativa
a contratacdo e esta, quando ocorrer, obedecerd rigorosamente a ordem de
classificacado dos candidatos, inclusive dos com deficiéncia.

13.13. A Camara Municipal de Guapé se reserva o direito de proceder as
contratacdes, dentro do prazo de validade do Processo Seletivo, de acordo com o
interesse puUblico e as necessidades do servigo, de acordo com o numero de vagas
existentes e que forem criadas, disponibilidade orcamentaria, obedecendo sempre
a ordem da classificagao final.

14.DA CONVOCAGAO.

14.1. A chamada dos classificados para ocupagao das vagas sera realizada na sede
da Camara Municipal de Guapé, apds o ato de homologagao do Processo Seletivo
pelo Presidente da Camara.

14.2. A desisténcia do candidato classificado sera documentada pela Camara
Municipal de Guapé.
14.3. A chamada dos classificados, em designagcdo temporaria, devera ser o
. N A . NS
documentada em ata, com registro de ocorréncias pela Camara Municipal de %Qe,\
Guapé. Q,@ \g‘;
A S
O 6\“\
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14 4. O servidor sera contratado no regime juridico vigente no ato da posse,
devendo, neste momento, apresentar:

A. Duas fotografias 3 x 4 de frente, coloridas, recentes e iguais;

B. Fotocopia de carteira de identidade (RG),

C. Fotocopia do CPF,;

D. Fotocopia da certiddo de nascimento ou casamento com as devidas
averbacdes, se houver,

E. Fotocopia da certidao de nascimento dos filhos menores e/ou invalido, se
houverem;

F. Fotocopia do titulo eleitoral e comprovante de votagéo na ultima eleigao;

G. Fotocépia do certificado de reservista ou documento equivalente, se
candidato do sexo masculino;

. Fotocépia do documento de inscrigdo do PIS-PASEP, se houver;

- I

Declaracao de exercicio, ou nao, de outro cargo ou fungdo publica,
municipal, estadual, distrital ou federal, com respectivo horario (Art.37, XVI
e Art.40, § 6°, CF/88);

J. Comprovante de residéncia atual,

K. Certificado que comprove a escolaridade exigida, expedido por instituicao
de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagcéao (MEC).

14.5. Podera ser apresentada fotocopia simples das documentacgoes.

14.6. O candidato que, por qualquer motivo, ndo apresentar no prazo determinado
a documentacgao constante do item anterior, perdera em definitivo o direito a ser
contratado na funcao.

14.7. Os candidatos convocados e que comprovarem os requisitos minimos da
forma definida nesse Edital, serdo submetidos a Exame Médico, que avaliara e
concluird sua capacidade fisica e mental e psicolégica no desempenho das tarefas
pertinentes a fungao a que concorrem.

14.8. A Camara Municipal de Guapé podera solicitar qualquer outro documento,
caso haja necessidade.
14.9. O candidato designado devera assumir suas atividades em dia, hora e local

definido pela Administracdo, sendo que, somente apds esta data, ser-lhe-a
garantido o direito a remuneracao.

15.D0 PRAZO E DA CESSAGAO DA DESIGNAGAO TEMPORARIA

15.1. O Contrato de Prestacdo de Servigos em Designagdo Temporaria sera
celebrado com a Camara Municipal de Guapé pelo prazo de 12 (doze) meses,
podendo ser rescindindo antes do prazo final, de acordo com a conveniéncia da
Administragao.

15.2. A Camara Municipal de Guapé caberd, a responsabilidade de providenciar a
comunicagao da cessagao da designagao temporaria que ocorrer antes do término
previsto, no prazo maximo de 03 (trés) dias, a partir da ocorréncia do fato, com a
assinatura do servidor dispensado.

\
\b\
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15.3. A dispensa do servidor contratado em designacéo temporaria dar-se-a
automaticamente, quando expirado o prazo, ao cessar 0 motivo da designacao ou,
ainda, a critério da autoridade competente, por conveniéncia da Administracao.

16.DAS IRREGULARIDADES
16.1. As irregularidades constantes no processo de selecdo e admissdo de
servidores em regime de designagéo temporaria serdo objetos de sindicancia sob a

responsabilidade da Camara Municipal de Guapé e sujeitas as penalidades legais.

17.DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

17 1. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas
neste Edital.
17.2. Concluido o processo de selegéo e escolha dos candidatos classificados de

que trata este Edital, sempre que necessario, a Camara Municipal de Guape
providenciara a nova chamada dos candidatos ja classificados para preenchimento
das vagas que surgirem no prazo de vigéncia.

17.3. Concluidas as etapas deste certame, toda a documentagao sera remetida a
Secretaria da CMG, onde sera arquivada.
17 4. O candidato aprovado deverd manter seu enderego atualizado junto a

Secretaria da Camara Municipal de Guapé, visando eventuais convocagoes durante
o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado da CMG, néo Ihe cabendo
qualquer reclamagéo, caso nao seja possivel efetuar a convocagao por auséncia de
atualizacéo em seu enderego.

17.5. O candidato convocado para assumir a vaga devera apresentar o0s
documentos originais para conferéncia no ato da posse.

17.6. O candidato contratado fica vinculado ao Regime Geral de Previdéncia Social,
nos termos do artigo 201 da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil.

17.7. Os prazos deste edital encontram-se descritos no ANEXO V.

17.8. Os casos omissos no presente Edital serdo decididos pela Comissao Especial

Organizadora do Processo Seletivo Simplificado, nomeada pela Portaria n° 11 de
26 de maio de 2024.

Comissao Organizadora:

\ [ ] :
' /&wm,{%éé s/ GANAA,
Rodrigo Geraldo Anténio Barbosa.  Daiana Cristina Alves. Reinaldo Lui; rcia.

Presidente. Membro. Membro'.
o
St
¥
NN
Presidente da Cam ‘,6‘3\"(;\‘96'
Q' e,
S
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO AUXILIAR DE

SERVICOS GERAIS

1. LINGUA PORTUGUESA:

Competéncias e Habilidades:

Leitura, compreensao e interpretagio de textos dos mais diversos géneros (noticias,
poemas, propagandas, artigos de divulgacao cientifica etc);

Analise e aplicacao contextualizada das classes gramaticais (linguistica textual),
Figuras de Linguagem (estilistica);

Fonética (letras e fonemas);

Encontros vocalicos;

Digrafos e Encontros Consonantais;

Tipos de frases;

Classes Gramaticais (substantivos, adjetivos, advérbios e pronomes pessoais);
Compreender diferencas entre escrita e outras formas graficas (outros sistemas de
representacao);

Dominar as convencgdes graficas (letras mailsculas, mindsculas e cursiva);
Conhecer o alfabeto;

Compreender a natureza alfabética do nosso sistema de escrita;

Dominar as relagées entre grafemas e fonemas;

Saber decodificar palavras e textos escritos;

Saber ler, reconhecendo globalmente as palavras;

Compreender textos maiores, desenvolvendo assim fluéncia e rapidez de leitura;
Ortografia;

Acentuacao;

Crase;

Fonética;

Termos da oracgao (sujeito e predicado);

Concordancia nominal e verbal,

Regéncia;

Pontuagao;

Pronomes;

Classe de palavras;

Sinénimos e anténimos.
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2. MATEMATICA.

Competéncias e Habilidades.

Reconhecer que a Matematica € uma ciéncia humana, fruto das necessidades e
preocupacdes de diferentes culturas, em diferentes momentos historicos, e € uma
ciéncia viva, que contribui para solucionar problemas cientificos e tecnoldgicos e
para alicercar descobertas e construgdes, inclusive com impactos no mundo do
trabalho;

Compreender as relagdes entre conceitos e procedimentos dos diferentes campos
da Matematica (Aritmética, Algebra, Geometria, Estatistica e Probabilidade) e de
outras areas do conhecimento, sentindo seguranga quanto a prépria capacidade de
construir e aplicar conhecimentos matematicos, desenvolvendo a autoestima e a
perseverancga na busca de solugoes;

Numeros, conhecer relacionar e interpretar a base decimal;

Identificar e representar semelhancas e diferencas entre formas geométricas;
Comparar, identificar e estimar grandezas como: comprimento, temperatura, massa;
Usar técnicas convencionais de adi¢cao e subtragéo;

Saber interpretar as horas de um relégio de ponteiros, bem como a aplicagao dessa
pratica no cotidiano como percepgao visual, raciocinio espacial e habilidades
motoras finas;

Conhecer os nimeros com virgula e em forma de fragéo;

Saber a tabuada, e outras contas que envolvem a operagao de multiplicagao;
Utilizar o sistema monetario brasileiro;

Entender e colocar em pratica as regras do sistema de numeragéo decimal para
leitura, escrita e ordenagao de numeros naturais;

Identificar as fracdes em situagdes problemas;

Escrever, ler e ordenar nimeros com virgula e fragdes;

Resolver situacdes problemas mentalmente, utilizando estratégias pessoais e
calculos convencionais;

Usar porcentagem,;

Identificar dentre as figuras geométricas os poliedros e compreender a relagéo entre
vértice, face e aresta;

Numeros naturais e sequéncia numerica,

Numeros ordinais;

Adicdo, Subtracdo, Multiplicagdo e Divisdo de numeros naturais e expressoes
numeéricas;

Ponto, reta, plano e figuras planas: conceitos, propriedades fundamentais e
identificacao;

Retas paralelas e Concorrentes;

Minimo Multiplo Comum e Maximo Divisor Comum;

Decomposicao em fatores primos;

Simplificacdo e comparacgao de fragoes;

Classificacdo e medidas de angulos; \g&&
Critérios de divisibilidade; (E o
Andlise de Tabelas e Graficos; S
o
?)‘?ﬁ\- Q\b
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Problemas envolvendo as operagdes basicas / Média aritmética;
Perimetro e area de figuras planas;
Geometria, identificacao de figuras e angulos;
Grandezas e medidas;

Probabilidade e estatistica;

Educacao financeira;

Operagdes com numeros negativos;

Algebra: equacdes e inequacoes;
Probabilidade e estatistica,

Funcoes;

Razbes e proporgoes;

Expressoes algebricas.
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ANEXO Il

ATRIBUIGOES DA FUNGAO
(De acordo com a Lei n°® 2,292 de 2014 e Lei 2.580 de 2019)

Atribuicao Sintética:

Compreende os cargos que se destinam a realizar limpeza geral de toda area interna
e externa da Camara Municipal, executar pequenos mandados para a realizagao de
trabalho interno e externo, e servigo de copa, rotineiros da atividade administrativa.

Atribuicoes Tipicas:

Executar todo servico de limpeza do plenario, salas, e sanitarios em geral (pisos, paredes,
tetos, peitoril, pias, vidragas, cozinha);

Fazer a limpeza e higienizagao das mesas, cadeiras, computadores, telefones e armarios;
Controlar e manter o estoque de produtos de limpeza,;

Controlar e manter o estoque dos produtos de café;

Controlar e manter o estoque dos produtos de almoxarifado;

Transporte de mdveis e objetos de pequeno porte em geral;

Servicos de carga e descarga de materiais;

Servicos de copa e cozinha (preparar e servir café, lanches, higienizar utensilios de cozinha,
etc);

Servicos de lavanderia;

Participar de acordo com a solicitagéo do Presidente de todo ato publico legislativo;
Efetuar pequenas compras e pagamentos, servicos bancarios e de correio, conforme
necessidades de sua area de atuagao;

Auxiliar em servicos administrativos de apoio, como atender telefone, anotar e transmitir
informacdes e recados entre outras atividades basicas e operacionais.

Realizar todas as atividades correlatas ao setor que tiver lotado; Realizar outras atribui¢coes
compativeis com a natureza da funcéo.
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ANEXO Il

i MODELO DE FORMULARIO PARA INTERPOSI(}AO DE RECURSO
A COMISSAO ESPECIAL DO PROCESSO SELETIVO CAMARA MUNICIPAL DE

GUAPE
EU . Portador do
CPF candidato ao cargo de Auxiliar de servicos Gerais
Com numero de inscricao no Processo Seletivo n° ,

respeitosamente fago-me valer deste solicitando Recurso quanto a(o):

Descricao do motivo:

PEDIDO:

Guapé / /

Assinatura do Candidato.
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ANEXO IV

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO CARGO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

NOME:

E-MAIL:

RG: CPF: DATA/NASC:
ENDERECO:
BAIRRO: MUNICIPIO: CEP:
UF: TELEFONE: ( )

CARGO:

Declaro estar ciente dos termos e condigdes previstos neste edital:

Assinatura do Candidato:
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ANEXO V

CRONOGRAMA

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Prazo inicial de inscrigéo 02/05/2024
Prazo final de inscrig&o 15/05/2024
Publicacéo da lista de inscritos. 15/05/2024
Publicacdo de horario e local de prova 16/05/2024
Realizacdo da prova objetiva 19/05/2024
Divulgacao do gabarito provisorio 20/05/2024

Prazo final para a interposigao de recurso contra o gabarito
provisorio

22/05/2024

Divulgacao do gabarito oficial 23/05/2024
Publicacado da classificagao provisoria 24/05/2024
Prazo final de recursos contra a classificagéo provisoria 27/05/2024
Resultado final do processo seletivo simplificado 28/05/2024
Homologacgao do processo seletivo simplificado 29/05/2024
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